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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ  

«ЛИТВИНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИТВИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ - ПРОЕКТ
 ___.___.2024 года                                          № 
                            с. Литвиновка 

Об утверждении нормативных 
затрат на обеспечение 

функций Администрации 
Литвиновского сельского поселения
        В соответствии со статьей 19 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», 
на основании Постановления Правительства Российской Федерации 
от 13.10.2014 № 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов», Постановления Администрации Литвиновского сельского поселения от 17.05.2024 № 68 «О внесении изменений в постановление  Администрации Литвиновского сельского поселения от 25.12.2015 № 88 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций Администрации Литвиновского сельского поселения, в том числе подведомственных ей муниципальных бюджетных учреждений Литвиновского сельского поселения». 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций Администрации Литвиновского сельского поселения (далее – нормативные затраты) согласно приложению к постановлению.

2. Постановление Администрации Литвиновского сельского поселения от 24.05.2016 года № 61 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Администрации Литвиновского сельского поселения» считать утратившим силу.

3. Ведущему специалисту Администрации Литвиновского сельского поселения Якшевой О.А. разместить настоящее постановление в единой информационной системе в сфере закупок, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
4. Постановление вступает в силу с момента его подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации Литвиновского
 сельского поселения                                                                 И.Н. Герасименко
Приложение 

к постановлению Администрации 

 Литвиновского сельского поселения
№   от   ____.____.2024
Нормативные затраты на обеспечение функций Администрации Литвиновского сельского поселения, в том числе подведомственных ей муниципальных казенных учреждений 
Таблица 1

Нормативные затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий
	№ 

п/п
	Наименование издания
	Количество
	Расходы

	1
	Газета «Перекресток»
	1 годовая подписка
	Не более 8,0 тыс.руб

	2
	Газета «Молот»
	
	

	3
	Газета «Наше Время»
	
	

	4
	«Российская газета» - Неделя
	
	

	5
	Информационный бюллетень
	в соответствии с производственной необходимостью
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд не  более 100,0 тыс. руб.


Таблица 2

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг связи (Знаки почтовых отправлений)
	Наименование
	Количество
	Норматив расходов в год

	Планируемое количество почтовых отправлений в год
	не более  50
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд не  более 5,0 тыс. руб.


Таблица 3

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации

	№ 

п/п
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров
	Количество месяцев
	Ежемесячная абонентская плата за 1 номер

	1
	Высшая группа должностей гражданской службы категории 

«Руководители»


	не более 1 единицы 

на 1 сотрудника
	12
	в соответствии с требованиями нормативных правовых актов субъекта естественных монополий

	2
	Специалисты
	не более 1 единицы 

на 2 сотрудника
	12
	


Таблица 4

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на коммунальные услуги
	№ 

п/п
	Наименование услуги
	Расчетная потребность
	Тариф
	Норматив расходов в год

	1
	Электроснабжение
	Лимиты потребления в соответствии с Распоряжением Правительства Ростовской области
	В соответствии с решением органа государственного регулирования тарифов
	в соответствии с требованиями нормативных правовых актов субъекта естественных монополий

	2
	Теплоснабжение
	
	
	

	3
	Вывоз ТБО
	
	
	


Таблица 5

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг связи (на сеть Интернет)
	Наименование
	Количество месяцев
	Норматив расходов в год

	Канал передачи данных сети Интернет с пропускной способностью 30 Мбит/с
	12
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд не  более 100,0 тыс. руб.


Таблица 6
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и текущий ремонт локальных вычислительных сетей, вычислительной техники, ИБП, принтеров, МФУ и копировальных аппаратов

	Наименование
	Количество единиц в соответствии с нормативами
	Цена тех. обслуживания и текущего ремонта
	Количество раз в год
	Расходы на услуги в год

	Локальные вычислительные сети
	1
	цена устанавливается в соответствии с правилами и требованиями СНиП, согласно КСП 2
	Не более 1
	Не более 20,0 тыс. руб

	Источник бесперебойного питания
	11
	
	Не более 1 на 1 ед
	Не более 30,0 тыс. руб

	Принтеры, многофункциональные устройства и копировальные аппараты (оргтехника)
	7
	
	Не более 1 на 1 ед.
	

	Заправка и восстановление картриджей
	40
	Не более 1,0 тыс. руб
	Не более 12 на 1 ед.
	Не более 35,0 тыс. руб


Таблица 7
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества

	Наименование
	Количество усл.ед,шт
	Расходы на 1 усл.ед (тыс.руб)
	Расходы на услуги в год

	Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
	12 лицензии
	Не более 2,1 тыс.руб
	Не более 25,0 тыс.руб

	Затраты на оплату услуг по информационно – технологическому сопровождению программного обеспечения
	2
	Не более 10,0 тыс.руб.
	Не более 20,0 тыс. руб.

	Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения
	2
	Не более 50,0 тыс.руб
	Не более 100,0 тыс. руб

	Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования
	
	
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд, не более 100,0 тыс. руб


Таблица 8
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мебели 

и отдельных материально-технических средств

	Наименование
	Ед. 

изм.
	Норма
	Срок эксплуатации, 

лет
	Цена приобретения

	Кабинет главы администрации

	Стол руководителя
	шт.
	не более 

1 единицы
	10
	не более 21,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Стол для заседаний
	шт.
	не более 

1 единицы
	10
	не более 5,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Стол журнальный
	шт.
	не более 

1 единицы
	10
	не более 11,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Шкаф комбинированный
	шт.
	не более 

1 единицы
	10
	не более 25,0 

тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Кресло руководителя
	шт.
	не более 

1 единицы
	5
	не более 7,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Стулья
	шт.
	не более 

12 единиц
	5
	не более 2,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Телефонный аппарат 
	шт.
	не более 

1 единицs
	5
	не более 3,0 тыс. рублей (включительно) за единицу

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	не более 

1 единицы 

на 1 окно
	10
	не более 20,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Лампа настольная
	шт.
	не более 

1 единицы 
	5
	не более 1,5 

тыс. рублей (включительно) за единицу

	Часы настенные
	шт.
	не более 

1 единицы 
	10
	не более 3,0 

тыс. рублей (включительно) за единицу

	Настольный набор руководителя
	шт.
	не более 

1 единицы
	5
	не более 2,0 

тыс. рублей (включительно) за единицу

	Портрет
	шт.
	не более 

2 единиц
	10
	не более 2,0 

тыс. рублей (включительно) за единицу

	Кабинет иных муниципальных служащих (сотрудников)

	Стол рабочий
	шт.
	не более 

1 единицы на 1 сотрудника
	10
	не более 10,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Стол компьютерный
	шт.
	не более 

1 единицы на 1 сотрудника 
	10
	не более 15,0 

тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Тумба приставная
	шт.
	не более 

1 единицы на 1 сотрудника
	10
	не более 5,0 

тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Шкаф комбинированный
	шт.
	не более 

1 единицы на 3 сотрудников
	10
	не более 16,0 

тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Кресло рабочее
	шт.
	не более 

1 единицы на 1 сотрудника
	10
	не более 10,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Стулья
	шт.
	не более 

1 единицы на 1 сотрудника
	5
	не более 2,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Шкаф металлический (сейф)
	шт.
	не более 

6 единиц 

на организацию
	10
	не более 18,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Телефонный аппарат 
	шт.
	не более 

1 единицы на 2 сотрудника
	5
	не более 2,5 

тыс. рублей (включительно) за единицу

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	не более 

1 единицы 

на 1 окно
	10
	не более 10,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу

	Лампа настольная
	шт.
	не более 

1 единицы на 1 сотрудника
	5
	не более 1,5 

тыс. рублей (включительно) за единицу




Рабочие места, кабинеты в случае необходимости обеспечиваются мебелью и отдельными материально-техническими средствами, не указанными в перечне (Таблица 8). При этом стоимость единицы предмета не может превышать 25,0 тысяч рублей.



Сроки службы мебели, не вошедшей в перечень (Таблица 8), но находящейся в эксплуатации, исчисляются применительно к аналогичным типам мебели и отдельным материально-техническим средствам в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

Таблица №9
Нормативы

обеспечения муниципальных казенных учреждений, подведомственных Администрации, мебелью и отдельными материально-техническими средствами 

	№

п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество,

не более
	Срок эксплуатации в годах
	Цена приобретения 1 ед., не более (руб.)

	Кабинет руководителя учреждения

	
	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели:
	
	
	
	

	1
	Стол руководителя 
	шт.
	1
	7
	20 000,00

	2
	Стол приставной 
	шт.
	1
	7
	7 000,00

	3
	Стол для телефонов 
	шт.
	1
	7
	7 000,00

	4
	Стол для заседаний
	шт.
	1
	7
	20 000,00

	5
	Шкаф для документов 
	шт.
	1
	7
	15 000,00

	6
	Шкаф платяной 
	шт.
	1
	7
	15 000,00

	7
	Тумба 
	шт.
	1
	7
	4 000,00

	
	Иные предметы:
	
	
	
	

	8
	Кресло руководителя 
	шт.
	1
	7
	18 000,0

	9
	Стул
	шт.
	5
	7
	1 200,00

	10
	Сейф (при необходимости)
	шт.
	1
	25
	30 000,00

	Кабинеты работников

	1
	Стол офисный
	шт.
	1/ на 1 работника
	7
	5 000,00

	2
	Тумба 
	шт.
	1/ на 1 работника
	7
	3 500,00

	3
	Стол компьютерный 
	шт.
	1/ на 1 работника
	7
	4 000,00

	4
	Стол под оргтехнику 
	шт.
	1
	7
	4 000,00

	5
	Кресло офисное 
	шт.
	1/ на 1 работника
	7
	3 500,00

	6
	Стул
	шт.
	1/ на 1 работника
	7
	1 200,00

	7
	Шкаф платяной 
	шт.
	1/на 5 работников
	7
	7 000,00

	8
	Шкаф для документов 
	шт.
	1/ на 2 работника
	7
	7 000,00


Таблица 10
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение компьютеров и принтеров
	№ 

п/п
	Наименование
	Количество
	Срок эксплуатации, 

год
	Цена приобретения
	Категория должностей

	1
	Рабочая станция

(автоматизированное рабочее место: системный блок, монитор, мышь,

клавиатура)
	не более 1 единицы 

на 1 сотрудника
	не менее 3
	не более 50,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу
	Глава 

	2
	Рабочая станция

(автоматизированное рабочее место: системный блок, монитор, мышь,

клавиатура)
	не более 1 единицы 

на 1 сотрудника
	не менее 3
	не более 35,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу
	Главная, ведущая, старшая, младшая группы должностей и технический персонал

	3
	Принтер или многофункциональное устройство 
	не более 1 единицы
на 1 сотрудника
	не менее 3
	не более 25,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу
	Все категории должностей


Таблица 11
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мониторов
	№ 

п/п
	Наименование
	Количество
	Срок эксплуатации, 

год
	Цена приобретения
	Категория должностей

	1
	Монитор
	не более 5% от фактического количества рабочих станций
	не менее 3
	не более 12,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу
	Все категории должностей


Приобретение мониторов производится с целью замены неисправных, входящих в состав рабочих станций. Допускается закупка мониторов для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5% от общего количества рабочих станций.

Таблица 12
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение материальных запасов
	№ 

п/п
	Наименование
	Количество
	Срок эксплуатации, 

год
	Цена приобретения
	Единица измерения

	1
	Системный блок
	не более 5% от фактического количества рабочих станций
	не менее 3
	не более 25,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу
	шт.

	2
	Оптический носитель
	не более 10 единиц на единицу фактической численности
	не менее 1
	не более 6,0 тыс. рублей (включительно) за 100 единиц
	шт.

	3
	Электронный ключевой носитель
	не более 5 единиц на единицу фактической численности
	не менее 1
	не более 1,1 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу
	шт.


Приобретение системных блоков производится с целью замены неисправных, входящих в состав рабочих станций. Допускается закупка системных блоков для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5% от общего количества рабочих станций.

Таблица 13
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ 

п/п
	Наименование
	Ресурс, 

лист
	Расчетная потребность в год
	Цена приобретения

	1
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства
	1600
	не более 5 единиц на

1 устройство
	не более 4,0 тыс. рублей

(включительно) 

за 1 единицу


Таблица 14
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение планшетных компьютеров

	Наименование
	Ед. 

изм.
	Норма
	Срок эксплуатации, 

лет
	Цена приобретения
	Категория должностей

	Ноутбук
	шт
	не более 

1 единицы на организацию
	5
	не более 45,0 тыс. рублей (включительно) за 1 единицу
	Все категории должностей


Таблица 15
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение дополнительных образовательных услуг 

	Наименование
	Ед. 

изм.
	Количество направляемых сотрудников 
	Промежуточный срок между обучением
	Цена услуги на 1 сотрудника

	образовательные услуги по профессиональной переподготовке и повышению квалификации
	человек.
	не более 

7
	Не более 1 год
	Не более 9,0 тыс. руб. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со     ст. 22 Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».


Количество работников, направляемых на дополнительное профессиональное образование, определяется в соответствии с планом обучения на очередной финансовый год, но не более 50% работников.
Таблица 16
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на проведение диспансеризации работников
	Наименование
	Количество направляемых сотрудников 
	Промежуточный срок между услугой
	Цена услуги на 1 сотрудника
	Требования

	Диспансеризация
	Согласно штатному расписанию 
	Не более 1 года
	Расходы не более 6,4 тыс. рублей на человека
	Согласно приказа Минздравсоцразвития РФ от 14.12.2009 № 984н «Об утверждении Порядка прохождения диспансеризации гос. гражданскими служащими РФ и муниципальными служащими, перечня заболеваний, препятствующих поступлению на государственную гражданскую службу РФ и муниципальную службу или ее прохождению, а также формы заключения медицинского учреждения», имеющими лицензию (с приложениями) на осуществление деятельности по проведению предварительных и периодических осмотров в соответствии  Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»

 Наличие оборудования и расходных материалов, отвечающих
требованиям, предъявляемым к данному виду услуг, осмотр



Нормативные затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
          Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

Таблица 17
Нормативные затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны
	Наименование
	Цена  единицы материальных запасов
	Количество матер. запасов для нужд ГО на 1 работника
	Расчетная численность

основных работников
	Расходы в год

	Противогаз
	не более 2,5 тыс.руб
	1
	11
	не более 35,0 тыс. руб

	Ранцы противопожарные
	не более 4,5 тыс.руб
	1
	11
	не более 63,0 тыс. руб


Таблица 18
Нормативные затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	
	Наименование
	Количество транспортных средств
	Предельный размер базовой ставки страхового тарифа
	Расходы на услуги в год

	1
	полисы обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	1
	В соответствии с указанием Центрального банка Российской Федерации от 19.09.2014 № 3384-У «О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств»
	не более 15 тыс.руб.


Таблица №19
Нормативы обеспечения функций Администрации, подведомственных ей муниципальных казенных учреждений, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение транспортных средств

	№

п/п
	Вид транспортного средства
	Количество
	Цена,

не более, тыс. руб.
	Мощность,

не более, л.с.

	Администрация 

	1
	Служебное транспортное средство (легковой автомобиль) 
	2
	Высшие группы должностей

	
	
	
	 600,00
	200,0


Таблица 20
Нормативные затраты на приобретение горюче-смазочных материалов
	
	Наименование

ГСМ
	Количество транспортных средств
	Норматив расхода топлива на 100 км пробега, л
	Расходы на год

	1
	Бензин автомобильный АИ-95
	2
	В соответствии с Распоряжением Администрации Литвиновского сельского поселения «Об утверждении нормы расхода ГСМ»
	не более 260,0 тыс. руб.


Нормативные затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций ОМСУ, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного автотранспорта.

Таблица 21
Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону
	Наименование услуги
	Кол-во месяцев оказания услуг
	Площадь административных помещений для отопления
	Расходы в год

	Обслуживание индивидуального теплового пункта
	12
	400,4 кв.м.
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд не  более 100,0 тыс. руб.


Таблица 22
Нормативные затраты на содержание прилегающей территории и на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения
	№п/п
	Наименование услуги
	Кол-во месяцев оказания услуг
	Площадь административных помещений
	Расходы на услугу в месяц

	1.
	содержание прилегающей территории
	12
	1417 кв.м.
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд не  более 200,0 тыс. руб.

	2
	обслуживание и уборка помещения
	12 
	400,4 кв.м.
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд не  более 50,0 тыс. руб.


Таблица 23
Нормативы

обеспечения функций Администрации, подведомственных ей муниципальных казенных учреждений, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей

	№

п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Цена приобретения 

1 ед.,

не более руб.
	Количество на год,

не более

	1
	Моющее средство, 1 л.
	Шт.
	100,00
	10

	2
	Чистящее средство, 400г. (порошок)
	Шт.
	100,00
	5

	3
	Чистящее средство универсальное, 500 мл (жидкость)
	Шт.
	100,00
	2

	4
	Чистящее средство универсальное, 5 л (жидкость)
	Шт.
	250,00
	2

	5
	Отбеливатель, 1л (гель-концентрат) 
	Шт.
	90,00
	2

	6
	Отбеливатель, 250 г. (порошок)
	Шт.
	60,00
	2

	7
	Стиральный порошок, 400г.
	Шт.
	90,00
	2

	8
	Средство для стекол и зеркал, 500 мл
	Шт.
	150,00
	4

	9
	Средство для стекол, 5л
	Шт.
	370,00
	4

	10
	Средство для мытья посуды, 500 мл
	Шт.
	90,00
	5

	11
	Полироль для мебели, 250 мл
	Шт.
	190,00
	2

	12
	Электролампы 
	Шт.
	250,00
	1

	13
	Салфетки хозяйственные универсальная (3 шт./упак.)
	Упак.
	60,00
	10

	14
	Губка для мытья посуды (3 шт./упак.)
	Упак.
	45,00
	4

	15
	Перчатки хозяйственные латексные с хлопковым напылением
	Пара 
	80,00
	5

	16
	Перчатки хозяйственные х/б с точечным ПВХ покрытием (10 пар/упак.)
	Упак.
	160,00
	2

	17
	Пакет для мусора 160 л (10 шт./упак.)
	Упак.
	260,00
	8

	18
	Пакет для мусора 60 л (20 шт./упак.)
	Упак.
	75,00
	1

	19
	Пакет для мусора 30 л (30 шт./рул.)
	Рул.
	65,00
	10

	20
	Швабра для мытья полов
	Шт.
	120,00
	3

	21
	Тряпка для мытья полов 
	Шт.
	80,00
	10

	22
	Веник 
	Шт.
	250,00
	4

	23
	Метла полипропиленовая 
	Шт.
	180,00
	1

	24
	Совок металлический
	Шт.
	160,00
	4

	25
	Ведро оцинкованное, 12 л
	Шт.
	350,00
	2

	26
	Туалетное мыло (90 гр.)
	Шт.
	65,00
	10

	27
	Освежитель воздуха, 300 мл
	Шт.
	150,00
	4



Таблица №24
Нормативы

обеспечения функций Администрации, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей
	№

п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество,

не более
	Периодичность выдачи
	Цена приобретения

1 ед.,

не более руб.

	На одного работника

	1
	Антистеплер 
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	70,00

	2
	Бумага для заметок с клеевым краем 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	65,00

	3
	Блок для записей
	штука
	1
	2 раза в год
	80,00

	4
	Дырокол 
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	250,00

	5
	Зажим для бумаг 32 мм (12 штук/упак.)
	упак.
	1
	1 раз в год
	96,00

	6
	Зажим для бумаг 41 мм (12 штук/упак.)
	упак.
	1
	1 раз в год
	276,00

	7
	Зажим для бумаг 51 мм (12 штук/упак.)
	упак.
	1
	1 раз в год
	204,00

	8
	Закладки с клеевым краем, пластик (5 цв./упак.) 
	упак.
	1
	2 раза в год
	80,00

	9
	Календарь настольный перекидной 
	штука
	1
	1 раз в год
	80,00

	10
	Календарь домик
	штука
	1
	1 раз в год
	25,00

	11
	Карандаш механический 0,5 мм
	штука
	1
	1 раз в год
	198,00

	12
	Карандаш чернографитовый заточен.
	штука
	1
	1 раз в квартал
	40,00

	13
	Клей ПВА 
	штука
	1
	1 раз в год
	25,00

	14
	Клей-карандаш 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	52,00

	15
	Книга (журнал) учета 
	штука
	3
	1 раз в год
	90,00

	16
	Корректирующая жидкость 
	штука
	1
	2 раза в год
	60,00

	17
	Ластик 
	штука
	1
	1 раз в год
	37,00

	18
	Нить полиэфирная диам. 0,8 мм длина 1000 м
	штука
	1
	1 раз в год
	200,00

	19
	Линейка 
	штука
	1
	1 раз в год
	35,00

	20
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	штука
	2
	1 раз в 3 года
	250,00

	21
	Текстмаркер
	штука
	1
	1 раз в год
	120,00

	22
	Календари разные 
	штука
	1
	1 раз в год
	120,00

	23
	Ножницы канцелярские 
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	120,00

	24
	Папка-конверт с кнопкой 
	штука
	1
	1 раз в  год
	25,00

	25
	Папка-регистратор с арочным механизмом 
	штука
	2
	1 раз в год
	150,00

	26
	Короб архивный А4, бумвинил с завязками
	штука
	1
	1 раз в год
	150,00

	27
	Папка вкладыш с перфорацией 
	упак
	1
	1 раз в год
	200,00

	28
	Папка-обложка картонный  "Дело"
	штука
	5
	1 раз в год
	105,00

	29
	Папка-скоросшиватель «Дело» картон
	штука
	10
	1 раз в год
	30,00

	30
	Папка с пружинным скоросшивателем 
	штука
	1
	1 раз в год
	169,00

	31
	Папка-вкладыш (файл)  А4
	штука
	1
	1 раз в год
	5,50

	32
	Папка-регистратор 70 мм
	штука
	1
	1 раз в год
	253,00

	33
	Ручка гелевая 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	70,00

	34
	Ручка шариковая 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	38,00

	35
	Стержень гелевый
	штука
	1
	1 раз в квартал
	5,00

	36
	Стержень масл. шариковый
	штука
	1
	1 раз в квартал
	10,00

	37
	Стержень шариковый
	штука
	1
	1 раз в квартал
	5,50

	38
	Скобы для степлера (1000 шт./ упак.)
	упак.
	1
	2 раза в год
	45,00

	39
	Скотч разный 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	200,00

	40
	Клейкая лента двусторонняя 50 х 25 мм
	штука
	1
	1 раз в год
	250,00

	41
	Скрепки 32 мм (100 шт./упак.)
	упак.
	1
	2 раза в год
	49,00

	42
	Скрепки 50 мм (100 шт./упак.)
	упак.
	1
	2 раза в год
	119,00

	43
	Стикеры-разделители
	упак.
	1
	1 раз в год
	34,00

	44
	Степлер 
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	250,00

	45
	Точилка 
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	30,00

	46
	Штемпельная краска 
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	80,00

	47
	Конверты 
	штука
	10
	1 раз в квартал
	25,00

	48
	Бумага (А4)
	пачка
	2
	1 раз в месяц
	450,00

	49
	Бумага (A3)
	пачка
	1
	2 раза в год
	450,00

	50
	Термобумага для факса
	штука
	1
	1 раз в год
	90,00

	51
	Ежедневник А5 
	штука
	1 / на 1 работника 
	1 раз в год
	100,00

	52
	Планинг 330 х142мм, 60л
	штука
	1 / на 1 работника 
	1 раз в год
	350,00

	53
	Картон переплетный, 80х100 см
	штука
	1
	1 раз в квартал
	50,00


В случае необходимости сотрудники обеспечиваются предметами, не указанными в перечне (Таблица 24). Печатная и полиграфическая продукция заказывается по мере необходимости. Папки, бумага и канцелярские принадлежности для формирования архива приобретаются в зависимости от количества дел. 

Таблица №25
Нормативы

обеспечения муниципальных казенных учреждений, подведомственных 

Администрации, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей
	№

п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество,

не более
	Периодичность выдачи
	Цена приобретения

1 ед.,

не более руб.

	На одного работника

	1
	Антистеплер 
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	70,00

	2
	Бумага для заметок с клеевым краем 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	65,00

	3
	Блок для записей
	штука
	1
	1 раз в квартал
	80,00

	4
	Дырокол 
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	250,00

	5
	Зажим для бумаг (12 штук/упак.)
	упак.
	2
	1 раз в год
	96,00

	6
	Закладки с клеевым краем 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	80,00

	7
	Карандаш чернографитовый 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	40,00

	8
	Клей ПВА 
	штука
	1
	1 раз в год
	25,00

	9
	Клей-карандаш 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	52,00

	10
	Книга (журнал) учета 
	штука
	3
	1 раз в год
	90,00

	11
	Корректирующая жидкость 
	штука
	1
	2 раза в год
	60,00

	12
	Ластик 
	штука
	1
	1 раз в год
	37,00

	13
	Линейка 
	штука
	1
	1 раз в год
	35,00

	14
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	штука
	2
	1 раз в 3 года
	250,00

	15
	Маркеры-текстовыделители

(4 цвета/упак.)
	упак.
	1
	1 раз в год
	120,00

	16
	Календари разные 
	штука
	1
	1 раз в год
	120,00

	17
	Ножницы канцелярские 
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	120,00

	18
	Папка-конверт с кнопкой 
	штука
	1
	1 раз в  год
	25,00

	19
	Папка с арочным механизмом 
	штука
	2
	1 раз в год
	150,00

	20
	Папка адресная для документов 
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	100,00

	21
	Папка-скоросшиватель картонный "Дело"
	штука
	12
	1 раз в квартал
	30,00

	22
	Папка-скоросшиватель пластиковый 
	штука
	3
	1 раз в квартал
	30,00

	23
	Папка картонная "Дело" с завязками
	штука
	4
	1 раз в год
	20,00

	24
	Папка с зажимом 
	штука
	2
	1 раз в год
	15,00

	25
	Папка-уголок 
	штука
	2
	2 раза в год
	10,00

	26
	Папка-файл с боковой перфорацией (100 шт./упак.)
	упак.
	1
	1 раз в квартал
	150,00

	27
	Ручка гелевая 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	70,00

	28
	Ручка шариковая 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	38,00

	29
	Скобы для степлера (1000 шт./ упак.)
	упак.
	1
	2 раза в год
	45,00

	30
	Скотч 19 мм 
	штука
	1
	1 раз в год
	45,00

	31
	Скотч 75 мм 
	штука
	1
	1 раз в год
	95,00

	32
	Скрепки 25 мм (100 шт./упак.)
	упак.
	1
	2 раза в год
	40,00

	33
	Скрепки 50 мм (50 шт./упак.)
	упак.
	1
	2 раза в год
	60,00

	34
	Степлер 
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	200,00

	35
	Точилка 
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	30,00

	36
	Штемпельная краска 
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	80,00

	37
	Конверты 
	штука
	20
	1 раз в год
	25,00

	38
	Бумага (А4)
	пачка
	2
	1 раз в месяц
	450,00

	39
	Бумага (A3)
	пачка
	1
	2 раза в год
	450,00

	40
	Тетрадь общая (48 л.)
	штука
	1
	1 раз в год
	35,00


Ведущий специалист                                                                                           О.А. Якшева
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