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РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

БЕЛОКАЛИТВИНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ЛИТВИНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИТВИНОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08 декабря 2022 года
                №   102                              с.Литвиновка
Об утверждении состава приемного 
эвакуационного пункта
Во исполнение Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановления Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», и «Методических рекомендаций по планированию, подготовке к проведению эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы» и в целях организации и проведения на территории Ростовской области мероприятий по защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
                                               ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить состав ПЭП согласно приложению № 1.

2.Утвердить Положение об организации работы приемного эвакуационного  пункта согласно приложению № 2.

3.Утвердить функциональные обязанности состава ПЭП согласно приложению № 3.
4. Начальнику ПЭП –  Мартыненко Ольге Владимировне: 

4.1. Отработать документацию  приемного эвакуационного пункта в соответствии с перечнем документов;

4.2. Отработать расчет приема и размещения эваконаселения;

4.3. Организовать практическое обучение личного состава ПЭП действиям по предназначению;

 4.4. Начальнику ПЭП осуществлять руководство по организации развёртывания и практической работы в соответствие с календарным планом.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации                                                                И.Н. Герасименко    
Литвиновского сельского поселения
                                                     Приложение № 1 
к постановлению Администрации
Литвиновского сельского поселения

                                                                                                                                                                        от 08.12.2022 № 102        

Состав приемного эвакуационного пункта № 15
Литвиновского сельского поселения Белокалитвинского района 

	№

п/п
	Должность в составе ПЭП
	Ф.И.О.
	Занимаемая должность по  месту работы
	Рабочий

телефон
	Домашний адрес 
	Домашний телефон


1. Группа руководства ПЭП

	1.
	Начальник ПЭП
	Мартыненко Ольга Владимировна
	Директор МБУК Литвиновская КС 
	6-11-70
	с.Литвиновка
ул.Центральная д.45
	8-928-173-52-04

	2.
	Зам. Начальника ПЭП
	Коротких
Алла Васильевна
	Художественный руководитель МБУК Литвиновская КС
	6-11-70
	с.Литвиновка

пер.Зеленый д.3
	8-928-758-78-78


2.Группа приема и размещения эваконаселения

	1.
	Старший группы
	Коротких

Алла Васильевна 
	Художественный руководитель 
	6-11-70
	с.Литвиновка

пер.Зеленый д.3 

	8-928-758-78-78


3. Группа регистрации и учета эваконаселения
	1
	Старший группы
	Гусакова Антонина Петровна
	Инспектор ВУС
	6-12-93
	с.Литвиновка

ул.Центральная д.46
	8-928-166-31-28

	2
	Член группы 
	Аксенова Ирина 
Александровна
	Инспектор по работе с населением
	6-12-93
	с.Литвиновка

ул.Школьная д.28
	8-938-123-39-93


                                                                                        4. Группа отправки и сопровождения
	1.
	Старший группы
	Жданова Лидия Владимировна
	Специалист 1 категории
	6-11-49
	с.Литвиновка

ул.Буденного д.62

	   8-928-162-91-07

	2.
	Член группы
	Булатов Андрей Владимирович
	Водитель 
	6-11-49
	г. Белая Калитва

ул. М.Горького  д.139а кв. 4
	   8-906-184-95-98



	3.
	Член группы
	Цветкова Ирина Александровна
	Зам.директора по УВР
	6-12-45
	с.Литвиновка

ул.Школьная 16,кв.2 
	8-928-603-48-81


5. Группа охраны общественного порядка

	1.
	Старший группы
	Нефедов Иван Васильевич
	Участковый уполномоченного ОМВД РФ по Белокалитвинскому району
	
	п.Шолоховский, ул.М.Горького, д.20
	8-999-471-10-15


                                                                                                 6. Медицинский пункт

	1.
	Начальник медпункта
	Рябченко Любовь Анатольевна
	
Участковая медсестра 
 
	6-12-01
	х.Титов
ул.Центральная д. 17
	8-928-105-53-49


7. Комната матери и ребенка

	1.
	Дежурный по комнате
	Чернова Елена Анатольевна
	Звукооператор
	6-11-70
	с.Литвиновка

ул.Лесная,д.6
	8-928-775-13-81


8. Стол справок

	1.
	Администратор
	Носова Ольга Ивановна
	Кассир
	6-11-70
	с.Литвиновка

ул.Буденного д.62
	8-928-162-89-75


 Группа оповещения

	1.
	Член группы
	Сулименко Анна Ивановна
	Старший инспектор
	6-11-49
	с.Литвиновка ул.Подгорная 36
	8-929-820-72-10

	2.
	Член группы
	Чугунова Ксения Александровна

	Ведущий специалист по муниципального хозяйства
	6-11-49
	С.Литвиновка
Ул.Молодежная,д.21кв1
	8-928-124-65-90


Приложение № 2 

к постановлению Администрации 

Литвиновского сельского поселения
                                                                                                   от      08.12.2022 № 102          
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации работы приемного эвакуационного пункта № 13
Приемный эвакуационный пункт предназначен для приема, учета, размещения и первоочередного обеспечения эваконаселения. 

Приемный эвакуационный пункт № 15 создан в соответствии с приложением № 4 постановления Администрации Белокалитвинского района от 15.05.2017 № 442 «О мерах по планированию, подготовке и проведению эвакуационных мероприятий в Белокалитвинском районе» при Администрации сельского поселения.

Под приемные эвакуационные пункты отводятся школы, клубы, общественные и административные здания, обеспечивающие прием и размещение эваконаселения.

Места размещения для приемных эвакопунктов подбираются председателем приемной эвакуационной комиссией и утверждаются постановлением Администрации Белокалитвинского района.
Приемный эвакуационный пункт № 15 расположен в здании сельского клуба администрации по адресу: с.Литвиновка, ул.Центральная, 51.

В состав приемного эвакуационного пункта назначаются (назначены) ответственные работники администрации поселений, организаций, на базе которых создан ПЭП, органов общего и профессионального образования, здравоохранения, внутренних дел и иных организаций, и учреждений.  Личный состав приемного эвакуационного пункта определяется с учетом численности прибывающего эваконаселения и объема мероприятий по его обеспечению. 
На личный состав приемного эвакопункта возлагается задача встречать эвакуированное население, прибывающее автомобильным или железнодорожным транспортом, организовывать их размещение по населенным пунктам, входящим в состав сельской  администрации плану приема и размещения эваконаселения, вывозить (выводить) эваконаселение в запланированные конечные пункты размещения, организовывать их первоочередное обеспечение (питание, медицинское обслуживание, обеспечение предметами первой необходимости) совместно со службами Администрации Белокалитвинского района.

ПЭП имеет телефонную связь с приемной эвакуационной комиссией Белокалитвинского района. Для информирования, прибывающего эваконаселения, отдачи необходимых распоряжений и команд личному составу приемный эвакопункт оборудуется (оборудован) динамиками внутренней связи.

Основные задачи приемного эвакуационного пункта

1. В режиме повседневной деятельности основные задачи ПЭП выполняет МКУ Белокалитвинского района «УГО и ЧС» совместно с начальником ПЭП:

- разработка плана приема и размещения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей на территории сельских поселений;

- разработка документов ПЭП, их учет и хранение;

- сбор данных о состоянии жилого фонда для размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей, состоянии объектов первоочередного жизнеобеспечения населения;

- взаимодействие с организациями, выделяющими автотранспорт для перевозки эваконаселения, материальных и культурных ценностей;

- организация подготовки личного состава ПЭП к практической работе по предназначению;

- участие личного состава ПЭП в проводимых тренировках и учениях гражданской обороны с целью проверки реальности разработанного плана приёма и размещения эваконаселения и приобретения практических навыков по организации проведения эвакуационных мероприятий.

2. В режиме повышенной готовности.

- приведение ПЭП в готовность к действиям по предназначению;

- уточнение плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей;

- подготовка транспорта к выполнению эвакуационных мероприятий;

- приведение в готовность имеющихся защитных сооружений гражданской обороны в местах расположения ПЭП.

3. С получением распоряжения на проведение эвакуации.

- встреча и регистрация прибывающего эваконаселения;

- распределение эваконаселения по населенным пунктам и жилым зданиям;

- организованная отправка людей от ПЭП к местам расселения и их всестороннее жизнеобеспечение;

- размещение эвакуированных материальных и культурных ценностей;

- организация оповещения, связи и управления во всех звеньях эвакуации и поддержание тесного взаимодействия с эвакуационной комиссии района;

- представление в эвакуационной комиссии района донесений о ходе эвакуации;

- организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа, прибывшего эваконаселения;

- обеспечение поддержания общественного порядка.
Приложение № 3 

к постановлению Администрации 

Литвиновского сельского поселения

                                                                                          от      08.12.2022 № 102         

1.Функциональные обязанности начальника ПЭП

Начальник ПЭП назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Белокалитвинского района. 
  Отвечает:

  - за оповещение  и сбор личного состава ПЭП;

  - за своевременное развертывание,  обеспечение работы ПЭП, обеспечение документами личного состава ПЭП, необходимыми для работы по приему и размещению эваконаселения, размещению и хранению материальных и культурных ценностей;

  - за изучение возможностей населенных пунктов по  приему, размещению и первоочередному обеспечению эваконаселения;

  - за своевременное и точное выполнение плана приема, размещения и обеспечения эваконаселения, материальных и культурных ценностей.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- организовывать и лично участвовать в разработке документов ПЭП;

- организовывать обеспечение ПЭП необходимым имуществом и инвентарем;

- знать размещение всех элементов ПЭП, укомплектовывать администрацию ПЭП;

- иметь список личного состава администрации ПЭП и схему его оповещения;

- периодически проводить занятия с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- уточнять в эвакуационной комиссии задачи для возглавляемого ПЭП;

- уточнять документы ПЭП, схему оповещения личного состава администрации ПЭП; 

- документы по учету общественных и частных зданий (с указанием проживающего местного населения), пригодных для расселения эвакуируемых; 
- выписку из графика поступления эвакуируемого населения; 

- схему маршрутов к местам расселения; 

- схему размещения администрации ПЭП (в здании, где разворачивается ПЭП); 

- план трудоустройства эвакуированного населения;

- доукомплектовать ПЭП необходимым имуществом и инвентарем.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- установить связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией района;
- развернуть в установленное время ПЭП и организовать работу администрации ПЭП;

- организовать встречу прибывающего эвакуируемого населения, его регистрацию и размещение;

- своевременно представлять доклады и донесения в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию района;
- после завершения работы по приему эвакуируемого населения лично доложить председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии и с его разрешения свернуть ПЭП;

- организовать постановку на продуктовое снабжение по нормам военного времени и трудоустройство прибывшего эвакуируемого населения.

Имеет право в пределах своей компетенции:

- привлекать в установленном порядке для проведения приема, размещения и всестороннего обеспечения эваконаселения силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.


- отдавать распоряжения, направленные на защиту эвакуированного населения и  проживающего населения от опасностей, возникающих при ведении военных действий, вследствие этих действий и при чрезвычайных ситуациях.

2.Функциональные обязанности заместителя начальника ПЭП

Заместитель начальника ПЭП назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику ПЭП.

  Отвечает:

  - за разработку документов для всех должностных лиц ПЭП;

  - за разработку схемы оповещения и сбора личного состава ПЭП;

  - за обеспечение средствами связи, инвентаря и оборудования, необходимыми для работы;

- за проведение учета подготовки личного состава ПЭП.

  
Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- лично участвовать в разработке документов ПЭП;

- участвовать в обеспечении ПЭП необходимым имуществом и инвентарем;

- знать размещение всех элементов ПЭП;

- принимать участие в укомплектовании администрации ПЭП;

- иметь список личного состава администрации ПЭП и схему его оповещения;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- проверить готовность помещений, оборудования и имущества ПЭП и доложить об этом начальнику ПЭП.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок произвести сбор личного состава администрации ПЭП и доложить об этом начальнику ПЭП;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;
- организовать сбор информации об обстановке в районе ПЭП и докладывать о ней начальнику ПЭП;

- контролировать отправку эвакуируемого населения к местам размещения;

- поддерживать связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, своевременно представлять доклады и донесения;

- выполнять другие поручения начальника ПЭП.


Имеет право в пределах своей компетенции:


- привлекать в установленном порядке для проведения приема, размещения и первоочередного  обеспечения эваконаселения силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

В отсутствие начальника ПЭП заместитель выполняет его обязанности в полном объеме.

Начальник ПЭП:____________________

3.Функциональные обязанности старшего группы регистрации и учета эвакуируемого населения

Старший  группы регистрации и учета эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю, взаимодействует со старшими групп приема и размещения эвакуируемого населения, отправки и сопровождения эвакуируемого населения. 


Отвечает:

- за регистрацию и учет прибывающего эваконаселения.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- знать размещение всех элементов ПЭП и порядок его работы;

- знать состав персонала группы учета;

- изучать отчетно-учетную документацию и тренироваться в правильности ее заполнения;

- знать порядок приема эвакуированных по списку;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- изучить  план-график  поступления эвакуируемого населения при проведении эвакуационных мероприятий;

- принимать меры по обеспечению регистраторов всем необходимым для работы по регистрации и учету эвакуируемого населения;
- уточнить план размещения эвакуируемого населения в населенных пунктах, улицах, домах, квартирах, приписанных к ПЭП.
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- организовать регистрацию всех прибывших колонн в журнал учета прибывающего эваконаселения на ПЭП;  

- организовать сверку списков с наличием прибывающего эваконаселения на ПЭП;

- на втором и третьем экземплярах списка эвакуируемых делать пометку о прибытии эвакуируемых и заверить печатью, поставить дату, время и подпись, что является основанием для дальнейшей отправки к местам размещения в загородной зоне;

- второй экземпляр списков оставить на приемном эвакопункте, а третий, заверенный, передать старшему данного предприятия (организации).
Имеет право в пределах своей компетенции:

- запрашивать в установленном порядке сведения, необходимые для встречи и качественного проведения учета прибывающего эваконаселения.

Начальник ПЭП:__________________
4.Функциональные обязанности регистратора

Регистратор назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется старшему группы регистрации и учета эвакуируемого населения.

Отвечает:
 - за быструю и точную работу по регистрации и учету эвакуируемого населения.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- участвовать во всех мероприятиях, проводимых по ПЭП;

- изучить бланки документов, подлежащих заполнению при регистрации эвакуируемого населения.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- изучить бланки документов, подлежащих заполнению при регистрации эвакуируемого населения;

- принимать меры по обеспечению рабочего места необходимым имуществом и принадлежностями.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленное время прибыть на ПЭП, подготовить к работе рабочее место и доложить о готовности к работе старшему группы;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- быстро и точно заполнить документы и передать их по назначению (согласно полученному инструктажу);

- выполнять все указания старшего группы;

- по окончании работы находиться в распоряжении старшего группы.
Начальник ПЭП:__________________
5. Функциональные обязанности старшего группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения

Старший группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю.

Отвечает:

 
- за отправку и сопровождение эваконаселения с ПЭП до мест расселения, размещения.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- лично участвовать в разработке документов ПЭП;

- знать размещение всех элементов ПЭП;

- принимать участие в укомплектовании личного состава группы;

- иметь список личного состава группы;

- знать порядок оповещения администрации ПЭП;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению;

б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- проверить готовность документации группы;

- уточнить список личного состава группы.

в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок произвести сбор личного состава группы, доложить об этом начальнику ПЭП;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- контролировать поступление на ПЭП и отправку эвакуируемого населения к местам размещения;
- докладывать начальнику ПЭП о встрече и отправке эвакуированных.


Имеет право в пределах своей компетенции:

- привлекать в установленном порядке для организации сопровождения эваконаселения силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:__________________

6. Функциональные обязанности сопровождающего (группа отправки и сопровождения эвакуируемого населения)

Сопровождающий группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется старшему группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения.

Отвечает:
- за сопровождение эвакуированных к местам размещения.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- знать размещение всех элементов ПЭП и порядок его работы;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- уточнить места (адреса) размещения эвакуированных и маршруты передвижения до них от ПЭП.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок прибыть на ПЭП, доложить старшему группы о прибытии и получить задачу по встрече эвакуированных;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- сопроводить эвакуированных к местам расселения (временного размещения);

- докладывать старшему группы о заселении эвакуированных.
Начальник ПЭП:__________________
7. Функциональные обязанности  старшего группы приема и размещения эвакуируемого населения

Старший группы приема и размещения эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю.

Отвечает:

- за прием и размещение прибывающего эваконаселения;

- за отправку эваконаселения с ПЭП до мест размещения, населенных пунктов, приписанных к ПЭП.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- лично участвовать в разработке документов ПЭП;

- знать размещение всех элементов ПЭП;

- принимать участие в укомплектовании личного состава группы; 

- иметь список личного состава группы приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать порядок оповещения администрации ПЭП;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- проверить готовность документации группы приема и размещения эвакуируемого населения;

- уточнить список личного состава группы приема и размещения эвакуируемого населения.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок произвести сбор личного состава группы, доложить об этом начальнику ПЭП;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;
- контролировать поступление на ПЭП эвакуируемого населения и его размещение;

- докладывать начальнику ПЭП о встрече и размещении эвакуированных.


Имеет право в пределах своей компетенции:

 
- привлекать в установленном порядке для проведения приема, размещения и первоочередного обеспечения эваконаселения силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:_________________

8. Функциональные обязанности сопровождающего

(группа приема и размещения)
Сопровождающий группы приема и размещения эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП. Он подчиняется старшему группы приема и размещения.

Отвечает:
- за встречу эвакуируемого населения в установленных пунктах, сопровождение до ПЭП.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- знать размещение всех элементов ПЭП и порядок его работы;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- уточнить пункты (места) встречи эвакуированных и маршруты их передвижения до ПЭП.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок прибыть на ПЭП, доложить старшему группы приема и размещения о прибытии и получить задачу по встрече эвакуированных;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- получив задачу, прибыть к месту встречи эвакуированных;

- сопроводить эвакуированных на ПЭП;

- докладывать старшему группы о встрече и размещении эвакуированных.
Начальник ПЭП:_________________

9. Функциональные обязанности коменданта ПЭП

Комендант ПЭП назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП. Он подчиняется начальнику ПЭП или его заместителю. 

Отвечает:

- за материально-техническое обеспечение работы ПЭП;

- за поддержание порядка в помещении приемного эвакуационного пункта.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- участвовать во всех проводимых занятиях по работе ПЭП;

- принимать меры по материально-техническому и другому обеспечению элементов ПЭП;

- выполнять указания начальника ПЭП и его заместителя.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- подготовить к работе оборудование и имущество для развертывания ПЭП;

- выполнять указания начальника ПЭП и его заместителя.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП, обеспечить прибытие расчетов медпункта, комнаты ожидания, комнаты матери и ребенка, стола справок, группы охраны общественного порядка (ООП), уборщицы и доложить заместителю начальника ПЭП;

- уточнить задачи и обеспечить развертывание всех элементов ПЭП;

- следить за соблюдением порядка, чистоты и противопожарной безопасности на ПЭП.


Имеет право в пределах своей компетенции:

- для поддержания порядка на ПЭП привлекать в установленном порядке эваконаселение, силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП: ______________________
10. Функциональные обязанности старшего группы 

охраны общественного порядка

Организация охраны общественного порядка обеспечивается Отделом МВД России по Белокалитвинскому району в соответствии с законодательством, регламентирующим деятельность органов внутренних дел.

Старший группы охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПЭП и взаимодействует со службой   ООП муниципального образования.  

Отвечает:

- за поддержание общественного порядка на приемном эвакуационном пункте и прилегающей территории;

- за организацию и регулирование движения в районе приемного эвакуационного пункта;

- за организацию порядка при укрытии населения по сигналу “Воздушная тревога”.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:
- изучить размещение ПЭП, маршруты следования к нему и станции высадки эваконаселения;

- разработать рабочие документы и проводить занятия с личным составом группы.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:
- знать расчет личного состава для охраны ПЭП;
- поддерживать общественный порядок и регулировать движение эваконаселения;

- обеспечить готовность личного состава группы к несению службы;

- организовать круглосуточную охрану ПЭП и средств связи на нем;

- установить связь с помощником по ООП в составе районной эвакоприемной комиссии и отделом внутренних дел.

в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- обеспечить охрану общественного порядка на территории ПЭП;

- при возникновении правонарушений, конфликтных ситуаций, паники и беспорядков принять меры по наведению порядка;
- докладывать начальнику ПЭП и помощнику по ООП в составе районной эвакоприемной комиссии о правонарушениях на ПЭП.


Имеет право в пределах своей компетенции:

- привлекать для обеспечения общественного порядка силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:________________

11. Функциональные обязанности заведующего комнатой матери и ребенка

Заведующий комнатой матери и ребенка назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП. Он подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю. 
 
Отвечает:

- за оказание необходимой помощи матерям с малолетними детьми;

- при необходимости за временное размещение материей с малолетними детьми.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- изучить расположение элементов ПЭП;

- принимать участие в проводимых на ПЭП занятиях;

- знать потребное количество оборудования, игрушек и оснащения комнаты матери и ребенка;

- принимать меры по укомплектованию комнаты матери и ребенка необходимым имуществом.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- уточнить у начальника ПЭП обстановку и поставленные задачи;

- принимать меры по укомплектованию комнаты матери и ребенка необходимым имуществом.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП и развернуть комнату матери и ребенка к приему эвакуированных;

- обеспечить в комнате матери и ребенка размещение родителей с малолетними детьми, поддержание в ней установленного порядка, своевременное оповещение родителей, ожидающих отправки к местам расселения.


Имеет право в пределах своей компетенции:


- привлекать в установленном порядке для оказания помощи матерям и детям  силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:________________

12. Функциональные обязанности заведующего медицинским пунктом

Заведующий медицинским пунктом назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП с обязательным согласованием главного врача МБУЗ Белокалитвинского района «Центральная районная больница». Он подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю.
Отвечает:


- за оказание медицинской помощи эваконаселению;
- за санитарно-гигиеническое состояние приемного эвакуационного пункта.

Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- участвовать в проводимых занятиях на ПЭП;

- изучить расположение элементов ПЭП и порядка работы;

- контролировать укомплектованность медицинского пункта медперсоналом, медикаментами, принимать меры по доукомплектованию.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- укомплектовать медпункт медперсоналом, медикаментами и другим имуществом.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП и доложить начальнику ПЭП;

- развернуть для работы медпункт;

- установить дежурство медсестер;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- оказывать медпомощь эвакуированным;

- следить за санитарным состоянием ПЭП и принимать меры по его поддержанию;

- контролировать работу комнаты матери и ребенка и ее оборудование;

- следить за эпидемиологической обстановкой на ПЭП, обо всех нарушениях докладывать начальнику ПЭП и в медицинскую службу ГО муниципального образования.


Имеет право в пределах своей компетенции:

- для оказания медицинской помощи эваконаселению привлекать в установленном порядке силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:_______________

13. Функциональные обязанности медицинской сестры

Медицинская сестра назначается руководителем учреждения, на которую возложена задача по развертыванию ПЭП. Она подчиняется заведующему медпунктом.

 Отвечает:
- за оказание своевременной медицинской помощи на ПЭП. 

Обязана:

а) при повседневной деятельности:

- участвовать в проводимых занятиях на ПЭП;

- уметь оказывать первую медицинскую помощь пострадавшим.
б) в ходе перевода с мирного на военное положение:

- уточнить обстановку и находиться в готовности к выполнению задач по предназначению;

- по указанию заведующего медпунктом принимать меры по обеспечению медпункта ПЭП медикаментами и другим медицинским имуществом, знать откуда и каким порядком их получить.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП;

- получить необходимое имущество и медикаменты;

- оказывать медпомощь эвакуированным.

Начальник ПЭП:_______________

14. Функциональные обязанности старшего стола справок

Старший стола справок назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП. Он подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю.

Отвечает:

- за предоставление информации эвакуированным.
Обязан:

а) при повседневной деятельности:

- знать особенности населенных пунктов, улиц, домов, приписанных к ПЭП;

- изучить порядок работы эвакуационной (эвакоприемной) комиссии района, знать ее структуру и порядок связи;

- изучить данные по порядку действий и расчету ПЭП;

- изучить планы-графики движения эвакуируемого населения и маршруты его следования;

- принять меры по обеспечению стола справок необходимым имуществом, инвентарем, документацией, принадлежностями и т.п;

- принимать участие в проводимых занятиях на ПЭП.
б) в ходе перехода с мирного на военное положение:

- уточнить обстановку и эвакуационные маршруты движения колонн и транспорта;

- подготовить к работе стол справок и доложить о готовности начальнику ПЭП.
в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП и доложить начальнику ПЭП о готовности к работе;

- развернуть к работе стол справок;

- знать обстановку, эвакуационные маршруты движения транспорта, расписания прибытия эвакуируемого населения и транспорта для развозки людей с ПЭП.


Имеет право в пределах своей компетенции:

- требовать предоставления сведений и данных от организаций и предприятий района независимо от их ведомственной принадлежности для информирования эваконаселения.

Начальник ПЭП___________
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